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Agent posté du service CAP

	FICHE POSTE  FIP 002

Agent posté dans les quarts du service CAP

	OBJECTIF :

Suivi du stock de matière première, Suivi  des sorties   magasin, suivi de la qualité, suivi HSE, suivi du  stock de produits finis, suivis des livraisons  

Opérateur de pesée

	Diplôme requis 
	BT avec une formation en secourisme 

	Expérience
	02 à 03 ans d’expérience dans une unité industrielle similaire

	Rattachement  hiérarchique 
	Chef du service  CAP

	Rattachement  fonctionnel 
	Chef de quart 

	Suppléance
	01 autre agent  du même service 

	Missions


	Tâches

	Suivi de la livraison 
	· Remplit les fiches de livraison et effectue les pesées nécessaires

	Suivi qualité de la production
	· Renseigne le journal de qualité sur une base horaire 

· En cas d’anomalie : avise le chef de quart et assiste  à la résolution des écarts 

	Ronde sécurité
	· Détection des écarts sécurité : port des EPI, extincteur, dispositifs de sécurité, gardiennage

· Avise le chef de quart ou son chef de service pour correction 

· Vérification de la consignation effective des équipements lors des interventions 

	Assistance et intervention en cas de sinistre 
	· Coordonne les opérations de secours et les interventions en cas d’accident ou de sinistre

	Suivi mouvement de stock matière première durant son quart 
	· Mise à jour du registre de mouvements de matière première

· Participation à l’inventaire  mensuel

	Suivi  des sorties outillages 
	· Suivi du registre « entrée - sortie outillage » lors des interventions 

· Inspection des outillages 

· Participation à l’inventaire  mensuel

	Suivi mouvements de stock des consommables et des EPIs
	· Suivi du registre «entrée -  sortie des consommables et EPI »

· Participation à l’inventaire  mensuel 
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