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	FICHE POSTE  FIP 001

Chef du service Contrôle et assistance à la production 

	OBJECTIF :

Responsable de la gestion  des  stocks et  des magasins, 

Il est le garant de la bonne qualité des produits livrés aux clients, 

Il est responsable de la sécurité au travail et de l’environnement,

Il gère le système d’information de l’exploitation

	Diplôme requis 
	Ingénieur en électromécanique et formation complémentaire  en sécurité

	Expérience 
	05 ans minimum

	Rattachement  hiérarchique 
	Direction Générale 

	Rattachement  fonctionnel 
	Direction Générale



	Suppléance
	Chef d’atelier  

	Missions


	Tâches

	Gestion des stocks  de matières premières 
	· Gestion du  logiciel de gestion des stocks 

· Détermination des seuils de réapprovisionnement et suivi du stock en temps réel  par des inventaires et les données de la production 

· Relation permanente avec la Direction générale pour les approvisionnements en matières premières 

· Suivi détaillé des fournisseurs (capacité, qualité, fiabilité etc.)

· Réception qualitative des achats avant facturation  et détermination de la destination 

	Gestion des  stocks  en intrants et consommables 
	· Gestion du logiciel de  gestion  des stocks 

· Détermination des seuils de réapprovisionnement et suivi du stock en temps réel  par des inventaires et à l’aide de la base de données

· Relation permanente avec le service  central approvisionnement 

· Réception qualitative des achats avant facturation en relation avec le chef d’atelier 



	Gestion des  stocks en pièces détachées
	· Gestion du  logiciel de gestion des stocks 

· Détermination des seuils de réapprovisionnement et suivi du stock en temps réel  par des inventaires et à l’aide de la base de données

· Relation permanente avec le service central approvisionnement 

· Mise en place d’un registre de retour magasin des pièces démontées 

· Réception qualitative des achats avant facturation en relation avec le chef d’atelier 

	Suivi des stocks et organisation de l’expédition 

des produits  finis 
	· État quotidien des livraisons et des reports 

· Établissement du bilan matière et justification des écarts (matières premières produits finis) et calcul des conversions 

	Contrôle de la qualité tout le long du processus 
	· Contrôle de la qualité : conversion, diamètre, longueur, nombre de barres, aspects du crantage etc.

· Contrôle de la qualité de la matière première et identification des destinations 

	Gestion de l’information
	· Rédaction de rapports d’exploitation : quotidiens  et mensuels (stocks, qualité, sécurité, environnement, production,logistique, quantités livrées, les reports, état des approvisionements en cours) 

· Rédaction de rapport d’inventaire : pièces détachées, outillage, matière)

	Relation avec  la clientèle
	· Prélèvement d’échantillon et investigation lors des réclamations 

· Mise en place de solutions pour éliminer les anomalies liées à la qualité

	Relation avec les fournisseurs 
	· Investigation pour déterminer les causes de non conformités 



	Hygiène, sécurit et environnement
	· Établissement  et suivi  des programmes

  de sécurité  d ’hygiène

· Inventaire mensuelle des EPI et remise à niveau 

· Mise en place d’un système de contrôle continu des  EPIs et des protections collectives 

	Évaluation du gardiennage 
	· Suivi des infractions 

	Gestion du personnel 
	· Gestion et évaluation de son personnel
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