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	FICHE POSTE  FIP 004

Chef  de quart 

	OBJECTIF :

Il  coordonne toutes les activités liées à la production en cours 

Il est chargé des dépannages

	Diplôme requis 
	BTS  en électromécanique 

	Expérience 
	03 ans minimum

	Rattachement  hiérarchique 
	Chef d’atelier 

	Rattachement  fonctionnel 
	Chef d’atelier 

	Suppléance
	Un autre chef de quart 

	Missions


	Tâches

	Suivi et Contrôle des objectifs de production 


	· Assignation  des  gammes  de produits à fabriquer  par machine 

· Contrôle horaire  des débits moyens  en cours  de production avec les opérateurs 

· Tenue du journal de qualité sur une base horaire

	Correction des dérives
	·  Indication des mesures à prendre aux opérateurs ou informer le chef d’atelier 

	Intervention et dépannage


	· Diagnostique des pannes avec les opérateurs

· Dépannage et interventions  en cours de production

	Rondes : 


	· Effectue les rondes conformément à la fiche en vigueur  

· Détection des écarts de sécurité



	Effectue   les sorties magasin  
	· Récupère contre  signature  sur le  registre « sortie outillage »  les outils lors des interventions. 

· Il fait de même pour les pièces et les consommables 



	Supervision du personnel  
	· Rempli le fichier de pointage du personnel  contractuel  et journalier 

· Vérifie la ponctualité de son personnel (embauche, pause et débauche)

	Supervision  et contrôle  du  nettoyage 


	· Vérification de tous les points de nettoyage planifié après exécution 
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