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ANNEXE 1 : MODELE DE PRESENTATION DE L’OFFRE TECHNIQUE 

I. Présentation du prestataire 

Nom de famille  

Prénom  

Date et lieu de naissance  

Lieu de résidence  

Nationalité  

 

II. Diplômes universitaires et connaissances linguistiques  

Institution 
(Date de - à) 

Diplôme (s) ou diplôme (s) obtenus 
: 

  

  

  

 

Indiquer vos connaissances sur une échelle de 1 à 5 (1 – excellent ; 5 - niveau rudimentaire) 

Langue  Lu Parlé  Ecrit 

Français    

Anglais    
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III. Références du prestataire  

Présentez dans le tableau ci-dessous les prestations similaires exécutées au cours des 5 dernières années auprès d’au moins 5 organisations ou 

entreprises étrangères basées à Ouagadougou. 

Identité du client Tél du client Adresse Email du 
client 

Intitulé de la 
prestation 

Période de la 
prestation 

Montant du 
contrat 

Nom, fonction et 
contacts 
téléphone et 
email d’au moins 
deux 
responsables du 
client ayant 
supervisé le 
déroulement de 
la mission 
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IV. Attestations de bonne exécution des prestations similaires  

Joindre les attestations de bonne exécution de toutes les prestations similaires exécutées au 

cours des 5 dernières années auprès d’au moins 5 organisations ou entreprises étrangères 

basées à Ouagadougou.  



 

ANNEXE 2 : MODELE DE PRESENTATION DE L’OFFRE FINANCIERE 

FACTURE PROFORMA N°  

Doit : IRC BURKINA 

Objet : Assistance en communication : infographie 

Libellés Format Quantité Prix unitaire Montant total 

Conception graphique d'affiches   Format A3  1     

Conception graphique d'affiches   Format A2  1     

Conception graphique de banderoles Grand format  1     

Conception graphique de banderoles Petit format  1     

Conception de kakemono Standard  1     

Conception de calendrier mural  13 feuillets   1     

Conception de calendrier à chevalet six feuillets  1     

Conception de plaquette ou dépliant au  format A3 ouvert  1     

Conception de plaquette ou dépliant au A4 à deux volets  1     

Conception de plaquette ou dépliant au A4 à trois volets  1     

Conception de visuel d'impression de 
tee-shirt ou polo 

Standard  1     

Mise en page de document 0 à 15 pages  1     

Mise en page de document 16 à 32 pages  1     

Mise en page de document 31 à 64 pages  1     

Mise en page de document 64 à 100 pages  1     

Mise en page de document plus de 100 pages  1     

Elaboration des instructions techniques 
aux imprimeurs pour les tirages des 
supports édités 

Par commande de travaux 
d’imprimerie 

1   

Supervision et contrôle qualité des 
supports livrés par les imprimeurs 

Par commande de travaux 
d’imprimerie 

1   

Total Hors Taxes   

Montant TVA   

Montant TTC   

Montant total proforma : Montant en lettres et en chiffres                     

               Signature et cachet  


